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Projekt

zdnia 12 lipca 2021 r. /
Zatwierdzony przez ........7 ...}

ioe B3 srols vn
zZ prarycha

UCHWALA NR ....covivirrinninns
RADY MIASTA NOWY TARG

w sprawie: wspolnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Nowy Targ.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, art. 9 ust.] oraz art. 10a pkt [ i 2 i art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) i art. 12 ust. | pkt 2 i ust.
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 poz. 305 z p6ézn. zm.) Rada
Miasta Nowy Targ uchwala sig, co nasigpuje:

§1.

W Uchwale Nr XXVIII/307/2021 Rady Miasta Nowy Targ z dnia 15 marca 2021 r. w sprawie: wspolnej
obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Nowy Targ wprowadza sie zmiany w § 2 ust. 2, ktory
otrzymuje nowe brzmienie:

»§ 2 ust. 2. Od dnia 1 wrzesnia 2021 roku Centrum prowadzi obsluge nastgpujgcych jednostek:
1) Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Nowym Targu.
2) Przedszkola nr 4 w Nowym Targu.
3) Szkoly Podstawowej nr | im. Tadeusza Kosciuszki w Nowym Targu.
4) Szkoly Podstawowej nr 2 im. Mikolaja Kopernika w Nowym Targu.
5) Szkoly Podstawowej nr 4 im. Krola Kazimierza Wielkiego w Nowym Targu.
6) Szkoly Podstawowej nr 5 im. Konfederacji Tatrzanskiej w Nowym Targu.
7) Szkoly Podstawowej nr 6 im. Jozefa Rajskiego Burmistrza Nowego Tagu w Nowym Targu.
8) Szkoly Podstawowej nr 11 im. Zotnierzy Armii Krajowej w Nowym Targu”.
§2.

Dokonuje si¢ zmiany zalacznika do Uchwaty Nr XXVIII/307/2021 Rady Miasta Nowy Targ z dnia 15 marca
2021 r. w sprawic: wspdlnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Nowy Targ, poprzez zastgpienie
zatgcznikiem do niniejszej uchwaly.

§3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Nowy Targ,

§ 4.

Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym, Wojewdodztwa
Malopolskiego.

DYREKTOR
MIEISKIEGO CENTRUM OSWIATY
j L VY MTARG
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 713
zpozn. zm.) gmina moze zapewni¢ wspdlng obsluge, w szezegolnosci administracyjng, finansows i
organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy, zaliczanym do sektora finansow publicznych, gminnym
instytucjom kultury, innym gminnym osobom prawnym utworzonym na podstawie odrgbnych ustaw w celu
wykonywania zadan publicznych, z wylaczeniem przedsigbiorstw, instytutow badawczych, bankow i spolek
prawa handlowego. Wspdlng obsluge moga prowadzi¢ urzgd gminy, inna jednostka organizacyjna gminy,
Jednostka organizacyjna zwigzku miedzygminnego albo jednostka organizacyjna zwigzku powiatowo-
gminnego.

Na mocy uchwaly XXVIII/307/2021 Rady Miasta Nowy Targ z dnia |5 marca 2021 roku w sprawie: wspdlnej
obslugi jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Nowy Targ, Micjskie Centrum O$wiaty i Uslug Wspolnych
w Nowym Targu zostalo wskazane jako jednostka budzetowa realizujaca wspolng obshuge dla jednostek
organizacyjnych Miasta Nowy Targ w zakresie obslugi administracyjnej, finansowo-ksiggowej i prowadzenia
rachunkowosci oraz sprawozdawczosci, obslugi ptacowej, obstugi organizacyjne;j.

Niniejsza uchwala nie poszerza wczesniej ustalonego zakresu uslug realizowanych dla jednostek
obslugiwanych. Ze wspolnej obslugi zostajg wylaczone Przedszkole Nr 2 w Nowym Targu oraz Szkola
Podstawowa nr 3 im. Jana Pawla II w Nowym Targu, ktore z dniem | wrzesnia 2021 r. wchodzg w sklad
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Nowym Targu. Do wspdlnej obslugi zostaje wlaczony utworzony z

dniem | wrzesnia 2021 r. Zespol Szkolno-Przedszkolny nr | w Nowym Targu.
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Zatgeznik do Uchwaty N ..o
Rady Miasta Nowy Targ
zdnia 2021 1.

Statut

Miejskiego Centrum Qswiaty i Uslug Wspdlnych w Nowym Targu

1. Postanowienia ogolne,

§ L

1. Miejskie Centrum O$wiaty i Uslug Wspdlnych w Nowym Targu zwane dalej ,.Centrum” jest jednostka
organizacyjng miasta Nowy Targ dzialajaca w formie jednostki budzetowe;.

2. Centrum dziata w szezegdlnosci na podstawie:

[) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz, U 22020 r. poz. 713 z pdzn, zm.).

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 «. o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2 2021 poz. 305 7z pézn. zm).

3) Ustawy z dnia 29 wrzesania 1994 r. o rachunkowosei (t.j. Dz.U z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm).

4) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 t. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U 22020 poz. 1327 z pdzn. zm.).

5) Ustawy z 14 grudnia 20161, Prawo odwiatowe ( Dz.U. z 2021 poz. 1082 z pézn.zin.).

6) Ustawy z dnia 26 stycznia [982r. Karta Nauczyciela (t,j. Dz.U 2 2019 r. poz. 2215 z pdzn. zm.).

7y Niniejszego Statutu.

§2.
1. Siedziba Centrum znajduje si¢ w Nowym Targu przy Placu Evry 3.

2. Centrum uzywa pieczeei podiuzne] o tresci: Miejskie Centrum Oswiaty i Ustug Wspdlaych w Nowym
Targu, Plac Evry 3, 34-400 Nowy Targ.

§ 3.
Centrum nie posiada osobowodci prawnej.
§ 4.

L. Miejskie Centrum Oswiaty i Uslug Wspolnych w Nowym Targu, jest jednostkg obslugujacs, w rozumieniu
art. [0b ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz, U z 2020 r. poz. 713
z pozn. zm.), zwanej dalej rowniez ,,ustawg o samorzadzie gminnym”, dla:

1) Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Nowym Targu;

2) Przedszkola nr 4 w Nowym Targu;

3) Szkoly Podstawowej nr | im Tadeusza Kosciuszki w Nowym Targu;

4) Szkoly Podstawowej nr 2 im. Mikolaja Kopernika w Nowym Targu;

5) Szkoly Podstawowej nr 4 im. Kréla Kazimierza Wielkiego w Nowym Targu;

6) Szkoty Podstawowej nr 5 im. Konfederagji Tatrzaiskie] w Nowym Tarpu;

T) Szkoty Podstawowej nr 6 im. Jozefa Rajskiego Burmistrza Nowego Targu w Nowym Targu;
8) Szkoly Podstawowej nr 11 im. Zotnierzy Armii Krajowej w Nowym Targu;

9) dla innych podmiotdéw wskazanych w art. 10a pkt 2 i 3 ustawy o samorzadzie gminnym, z ktérymi Centrum
zawarlo porozumienia, o ktorych mowa w art. [0b ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym,
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— zwanych dalej ,,Jednostkami obslugiwanymi”.

§ 5.

Bezposredni nadzor nad dzialalnoscig Centruin sprawuje Burmistiz Miasta Nowy Targ.

Il. Podstawowe zadania.

§ 6.

|. Prowadzenie spraw nalezacych do kompetencji organu prowadzacego, w szezegdInosci:

)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

N

10)
L)
12)

13)

14)

15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)

przygotowywanie niezb¢dnych projektow uchwat Rady Miasta i zarzadzen Burmistiza,

prowadzente spraw w zakresic nadania nauczycielowi stopaia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego,

nadzdr nad przygotowaniem arkuszy organizacyjnych,
przygotowywanie oceny pracy dyrektorow w zakresic przewidzianym dla organu prowadzacego,
prowadzenie spraw w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

prowadzenie spraw w zakresie sieci szkdl, w tym zakladania, prowadzenia i likwidowania eminnych
przedszkoli i szkol,

organizowanie konkursow na stanowisko dyrektora przedszkola i szkoly podstawowej oraz innych
spraw zwigzanych z obsadg lub zmianami na stanowisku dyrektora szkoly i przedszkola,

nadzor nad prawidlowoscig dysponowania przyznanymi szkole, przedszkolu $rodkami budzetowymi
oraz pozyskanymi przez szkolg, przedszkole srodkami pochodzacymi z innych zrodel,

nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotyczaeych bezpicczenstwa i higieny pracy,
nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych organizacji pracy szkoly i przedszkola,
prowadzenie spraw w zakresie wpisu do ewidenc)i szkol i przedszkoli niepublicznych,

prowadzenic spraw dotowania szkol i przedszkoli, ktorych organem prowadzacym nie jest miasto
Nowy Targ,

obstuga zadan od$wiatowych zlecanych przez MEN oraz wynikajgcych z podpisanych przez Miasto
Nowy Targ umdw i porozumied.

obstuga zadai 7z zakresu statystyki i systemu informacji o$wiatowe] oraz przygotowywanie danych
zrodtowych do sprawozdan przygotowywanych przez jednostki obshigiwane,

opracowywanie informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych,

prowadzenie spraw w zakresie organizacji dowozenia uczniow,

prowadzenie spraw w zakresie dofinansowania kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow,
kontrolowanie w imiceniu gminy realizacji obowigzku nauki,

prowadzenie t nadzorowanic spraw w zakresie funduszu swiadczen socjalnych dla nauczycieli,
prowadzenie spraw w zakresie pomocy zdrowotne] dla nauczycieli,

prowadzenie spraw w zakresie opicki nad dzieémi do lat 3,

weryfikacja prawidlowosci naliczania czgsci oswiatowej subwencji ogolnej.

2. Prowadzenie spraw powierzonych Centrum w ramach wspolnej obslugi:

1)

opracowywanic dla jednostek obslugiwanych wregulowan wewnetrznych i instrukeji dotyczacych
rachunkowosci, w tym okreslanie zasad polityki rachunkowosci,
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2) prowadzenic zgodnie z przepisami prawa dla kazde] jednostki obslugiwanej odrebnic ksiag
rachunkowych, ujmujgeych zapisy zdarzeni w porzadke chronologicznym 1 systematycznym
na podstawic dowodow ksiegowych,

3} sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

4} gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidziang
ustawa o rachunkowosci,

5} wycenianie aktywdow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
6) okresowe ustalanie lub sprawdzanie poprzez inwentaryzacje rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,
7) rozliczanic inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych,

8) realizowanic zadan i kompetencji glownego ksiggowego, w tym w szezegdlnodei kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych 1 finansowych z planem finansowym; kontroli kompletnoscei i rzetelnodci
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

9) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych,
{0y prowadzenie obslugi kasowej jednostek obstugiwanych,

bl) wykonywanie dyspozycji srodkami  pienigznymi  zleconych przez kierownikéw  jednostek
obstugiwanych,

12) prowadzenie obstugi placowej, w tym zwlaszeza: sporzadzanie list wynagrodzen oraz dokonywanie
wyplaty wynagrodzen oraz innych Swiadczen ze stosunku pracy, a takze naliczent od wynagrodzen,

13) prowadzenie kart wynagrodzeit i kart zasitkowych,
14) prowadzenic analityki wyplat z funduszu plac,
15) naliczanie zasitkow chorobowych,

10} sporzadzanie deklaracji dla Urzgdu Skarbowego, ZUS oraz innej zadanej dokumentacji dla tych
organdw,

17} przygotowywanie zadwiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych ibylych pracownikow
jednostek obstugiwanych dla celow emerytalnych,

18} rozliczanie wynagrodzen nauczycieli m.in. dla utrzymania okreslonego ustawa poziomu naliczenia
srodkow finansowych na doskonalenie i doksztalcanie nauczycieli oraz dla ustalenia poziomu funduszu
nagrod nauczycieli,

19} przechowywanie danych o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach oraz innych $wiadezeniach pracowniczych
oraz obowigzkach o charakterze pienigznym z tego tytulu (muin, karty wynagrodzen, karty zasitkowe),

20} obstuga finansowa zwigzana z korzystaniem z mienia lub uslug odwiatowych jednostek obslugiwanych,
21} obsluga finansowo-ksiegowa zaktadowego funduszu $wiadczen socjalaych,
22) obstuga finansowo-ksiggowa realizacji projektéw i programéw realizowanych ze $rodkow
zewnetrznych (unynych, panstwowych i innych),
23) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowej,
24) wykonywanie zadan w zakresie obowigzkéw sprawozdawczych dotyczacych realizacji finansowe]
zadat jednostek obstugiwanych 1 wlasnych,
25) opracowywanie na potrzeby jednostek obstugiwanych dokumentéw w zakresie kosztéw dziatalnosci
jednostek, w tym dla przygolowania przez jednostki obslugiwane projektow plandw finansowych,
a w okreslonych sytuacjach planow finansowych dochoddéw 1 wydatkdw oraz zmian tych plandw,
26) prowadzenie  wymaganych prawem rejestrow  w  tym dla  potrzeb ZUS (rejestrowanie
1 wyrejestrowywanie pracownikow).
3. Realizujac zadania, o ktorych mowa w ust. 2 Centrum nie moZe narusza¢ kompetencji kierownikow
jednostek obslugiwanych wynikajgeych z prawa.
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§7.

Zakres wspolne] obslugi nie obejmuje kompetencji w zakresie dysponowania $rodkami pubficznymi
oraz zaciggania zobowigzan jak rowniez w zakresie sporzadzania i zatwierdzania plandw finansowych
oraz przeniesieft wydatkdw w tym planie.

§ 8.

Centrum jest uprawnione do przetwarzania danych osobowych przez jednostki obstugiwanc w zakresie i w celu
niezb¢dnym do wykonywania powierzonych zadan w ramach wspolnej obstugi.

L Organizacja i zarzgdzanie.

§ 9.

Strukture organizacyjna Centrum okresla Regulamin organizacyjny Centrum,

§ 10.

I. Zadania Centrum realizuje Dyrektor Centrum przy pomocy zatrudnionych w Centrum pracownikéw, w tym
Zastepey Dyrektora oraz Glownego Ksiggowego.

2. Dyrektor Centrum jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Miasta Nowy Targ.

(W)

. Burmistrz Miasta Nowego Targu jest zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora Centrum.

4. Dyrektor Centrum dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udziclonego przez Burmistrza Miasta
Nowy Targ.

5. Do podstawowych obowiazkow t uprawnien Dyrektora Centrum nalezy:
1) przygotowywanie projektu wewngtrzne] organizacji Centrum w regulaminie organizacyjnym,

2) podejmowanie decyzji w zakresie zatrudniania [ zwalniania z pracy pracownikéw Centrum, ich
obowigzkow, uprawnien oraz odpowiedzialnosci,

3) wydawanie zarzadzed i instrukeji regulujacych biezgea dzialalnoéé Centrum, w tym obieg dokumentow
wewnetrznych, zasady wynagradzania pracownikow,

4) stwarzanie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy oraz warunkow do doskonalenia zawodowego
pracownikow,

5} realizowanie w sposob celowy, gospodarny 1 zgodny z prawem powierzonych zadan Centrum
1 podejmowanie decyzji w granicach posiadanych kompetencii,

6) wspoldzialanie z dyrcktorami obstugiwanych jednostek,
7) reprezentowanie Centrum na zewnatrz,
8) sprawowanic kontroli zarzadczej w Centrum,
9} prawidtowe uzytkowanic i gospodarowanie powierzonym mieniem.
6. Dyrektor Centrum jest pracodawcea w rozumieniu kodeksu pracy w stosunku do pracownikéw Centrum,

7. Pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi w rozumicniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.

IV Gospodarka finansowa

§11.

t. Dziatalnosé¢ Centrum finansowana jest z budzetu miasta Nowy Targ.
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2. Centrum jest jednostky budzetowa, prowadzaca gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek
budzetowych.

3. Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.
V. Postanowienia koficowe.

§ 12.
1. Regulamin organizacyjny Centrum podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta Nowy Targ.

2. W korespondencji oznaczenie akt Centrum znakuje sig zgodnie z przyjeta Instrukeja Kancelaryjng.

§ 13.

Zmiany niniejszego statutu nastepuja w trybie whasciwym dla jego uchwalenia.
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